1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»
2. Уполномоченный орган администрации МО Сертолово на предоставление муниципальной услуги – КУМИ администрации МО Сертолово (постановление № 13 от 18.01.2013 г.)

3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.   

- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета" N 290  30.12.2004);

- Земельный кодекс Российской Федерации ("Российская газета" N 211-212 30.10.2001);

- Федеральный закон от 14.11.2007  №254-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации ("Российская газета" N 254 14.11.2007);

- Федеральный закон от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" N 168  30.07.2010);

 - Федеральный закон от 6.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 15, ст. 2036; N 27, ст. 3880)  («Российская газета"  N 75  08.04.2011); 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета"  N 165  29.07.2006);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008  N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию" ("Российская газета" N 41  27.02.2008);

- постановление Правительства Российской Федерации от 01.03.2013  N 175 "Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Собрание законодательства РФ"  N 9  04.03.2013);

 - постановление Правительства Ленинградской области от 30.09.2011 N 310 "Об утверждении плана-графика перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области, а также учреждениями Ленинградской области и муниципальными учреждениями" ("Вестник Правительства Ленинградской области"  N 94 11.11.2011);

- приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012  N 107 "Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" ("Российская газета" N 112 18.05.2012);

- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015  № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

(Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru 13.04.2015);

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10. 2006 N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти"  N 48  27.11.2006);

- областной закон от 07.07.2014  № 45-оз "О перераспределении полномочий в области градостроительной деятельности между органами государственной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области" (Официальный интернет-портал Администрации Ленинградской области http://www.lenobl.ru  22.07.2014); 
-Устав муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области;

- постановление администрации МО Сертолово от 16.06.2014 № 274 «О порядке организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области».

        -постановление администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 12.05.2014 № 215 «Об утверждении Положения о КУМИ МО Сертолово»

4. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» утвержден постановлением администрации МО Сертолово от 21 марта 2016  г.  №  120.
5.  Способы предоставления услуги:

 Лично или   заказным письмом с уведомлением, либо через МФЦ
6. Описание предоставления муниципальной услуги:

 - предоставление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- уведомление заявителя об отказе в выдаче Разрешения 
7.  Участниками муниципальной услуги являются физические и юридические лица
8. Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги (телефоны, наименования электронных сайтов, прочая информация).

	почтовый адрес
	188650

	местонахождение
	Ленинградская область, Всеволожский район                    г. Сертолово,   ул. Молодцова, д. № 7 корп.2, кабинет № 8  

	приемные дни
	вторник, четверг с 9-00 час. до 18-00 час.

	перерыв
	с 13-00 час. до 14-00 час. 

	выходные
	суббота, воскресенье

	председатель 
КУМИ МО  Сертолово 
специалист сектора  архитектуры и градостроительства


	телефон 593-74-53

телефон 593-46-70

факс 593-29-02

	адрес официального сайта
	www.mosertolovo.ru

	адрес электронной почты
	e-mail: upravdelami@bk.ru 


9.  Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня регистрации главным специалистом отдела местного самоуправления в кабинете № 21 администрации МО Сертолово заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

10. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в каб. №21 администрации МО Сертолово главным специалистом отдела местного самоуправления. Заявление регистрируется с указанием даты его поступления и присвоения ему входящего номера администрации МО Сертолово.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 мин.
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично - 30 минут.

12.  Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусматривается.

13. Основания для отказа в выдаче муниципальной услуги: 

1) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

3) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

4) не предоставление заявителем  сведений о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

В таком случае Разрешение выдается только после передачи специалисту документов, перечисленных в подпункте 4) пункта 2.8 настоящего Регламента.

Ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.
Отказ в выдаче Разрешения может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
Не представление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не препятствует повторному обращению застройщика в администрацию с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
14. Перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательными и правовыми актами для предоставления муниципальных услуг).

         1. заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с описью прилагаемых документов по форме, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту; 

        2. правоустанавливающие документы на земельный участок; 

        3. градостроительный план земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории;

        4. разрешение на строительство;

        5. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

        6. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

        7. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключение случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

        8. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;

         9. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

         10. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

         11. заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

          12. технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24 июля 2007 года "О государственном кадастре недвижимости"; 
13. иные документы, установленные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Указанный в пункте 7 документ должен содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведения исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов.

        15. Перечень документов, подлежащих обязательному предоставлению заявителем для получения услуги:

        1. заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с описью прилагаемых документов по форме, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту; 

        2. правоустанавливающие документы на земельный участок; 

        3. градостроительный план земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории;

        4. разрешение на строительство;

        5. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

        6. документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

        7. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключение случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

        8. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;

         9. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

         10. документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

          11. заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

          12. технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24 июля 2007 года "О государственном кадастре недвижимости"; 
13. иные документы, установленные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Указанный в пункте 7 документ должен содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведения исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Выданное Администрацией разрешение на строительство, указанное 
в пункте 4. заявителем в Администрацию не представляется. Реквизиты выданного разрешения на строительство указываются  в заявлении.
16. Форма заявления      

	
	Главе администрации муниципального образования ____

	
	от

	
	(полное наименование застройщика - юридического лица, ИНН; ОГРН,

	
	

	
	адрес местонахождения, фамилия, имя, отчество застройщика - гражданина,

	
	

	
	адрес места жительства, телефон, факс, адрес электронной почты)

	Заявление 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	

	
	(наименование

	

	построенного, реконструированного объекта капитального строительства

	

	в соответствии с проектной документацией)

	этапа строительства
	

	
	(указывается в случае выделения этапа строительства

	

	и дается описание такого этапа)

	на земельном участке по адресу:
	

	
	(наименование муниципального района;

	
	,

	поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т. д., кадастровый номер земельного участка)

	принадлежащем на праве
	
	,

	
	(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)

	строительство (реконструкция) которого осуществлялась на основании

	разрешения на строительство
	
	,

	
	(номер и дата выдачи разрешения на строительство)
	

	заключение о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной

	документации
	
	выдано

	
	(номер и дата выдачи заключения о соответствии)
	

	
	,

	(наименование органа государственного строительного надзора)
	

	заключение федерального государственного экологического надзора
	

	
	

	(номер и дата выдачи заключения)

	
	,

	(наименование органа федерального государственного экологического надзора)
	

	технический план здания, сооружения подготовлен кадастровым

	инженером (органом технической инвентаризации):
	

	
	(полное наименование

	

	юридического лица, ИНН, ОГРН, адрес местонахождения, фамилия, имя, отчество

	
	

	гражданина, адрес места жительства, телефон, факс, адрес электронной почты)

	заказчиком кадастровых работ является:
	

	
	(полное наименование юридического

	

	лица, ИНН, ОГРН, адрес местонахождения, фамилия, имя, отчество гражданина,

	

	адрес места жительства, телефон, факс, адрес электронной почты)

	При этом сообщаю краткие характеристики объекта:

	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	

	

	К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи.
Интересы застройщика в администрации муниципального образования ____ уполномочен представлять:

	

	(Фамилия, имя, отчество)

	По доверенности
	
	контактный телефон
	

	
	(номер и дата выдачи доверенности)
	
	

	
	
	
	
	

	(должность законного или иного уполномоченного представителя застройщика - юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	М. П.


Опись (прилагается к заявлению)
документов, представляемых заявителем в администрации муниципального образования ____
для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	N
	Наименование документа

(заполнить соответствующие строки)
	Количество листов

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок*
(вид документа, дата, номер, срок действия)

	1.1
	
	

	2
	Градостроительный план земельного участка, проект планировки территории, проект межевания*
(ненужное зачеркнуть)
	

	3
	Разрешение на строительство*
	

	4
	Акт приемки объекта капитального строительства

(в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	

	5
	Документ, подтверждающий соответствие объекта капитального строительства требованиям технических регламентов
	

	6
	Документ, подтверждающий соответствие параметров объекта капитального строительства проектной документации
	

	7
	Документ, подтверждающий соответствие объекта капитального строительства техническим условиям

(при наличии сетей инженерно-технического обеспечения)
	

	8
	Схема расположения объекта капитального строительства и сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочной организации земельного участка
	

	9
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение аварии на опасном объекте
	

	10
	Технический план здания, сооружения, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости"
	

	11
	Письменное подтверждение  (в произвольной форме) застройщиком предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации требований о безвозмездной передаче в администрацию МО Сертолово сведений о площади, высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, а именно:

а) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

б) перечень мероприятий по охране окружающей среды;

в) перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

г) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения,  объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

д) перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов. 


	

	12
	Иные документы(в случаях, установленных Правительством Российской Федерации)
	

	
	
	

	

	
	
	
	
	

	(должность застройщика, либо законного или иного уполномоченного представителя застройщика - юридического лица)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	М. П.


______________

